
A közösségi szolgálat irányelvei és lépései 

A nemzeti köznevelésről szóló törvény CXC./2011 6.§ (4) bekezdése szerint az érettségi 

bizonyítvány kiadásának feltétele ötven óra közösségi szolgálat elvégzésének igazolása, 

amelyet első alkalommal a 2016. január 1-je után érettségi vizsgára jelentkező tanulóknak 

kell igazolniuk. A tanulók számára a gimnázium 9–11. évfolyamon lehetőség szerint három 

tanévre, arányosan elosztva szervezi meg a közösségi szolgálat teljesítésére alkalmas 

tevékenységeket. A sajátos nevelési igényű tanulók esetében a szakértői bizottság ez irányú 

javaslata alapján a közösségi szolgálat mellőzhető.  

A közösségi szolgálat teljesítése során egy órán hatvan perc közösségi szolgálati idő értendő 

azzal, hogy a helyszínre történő utazási idő nem számítható be a teljesítésbe. (A közösségi 

szolgálat a tanulók lakókörnyezetében, legfeljebb 30 kilométeres körzeten belül szervezhető 

meg.) A tizennyolcadik életévét be nem töltött önkéntes közérdekű önkéntes tevékenységet 20 

óra és 6 óra között nem végezhet. A tizenhatodik életévét be nem töltött önkéntes által a 

közérdekű önkéntes tevékenységre fordítható idő nem haladhatja meg  

a) tanítási szünet ideje alatt  és hétvégén a napi 5 órát, 

b) tanítási időben délután a napi 3 órát és 

c) tanítási napon délelőtt a napi két órát. 

A tizenhatodik életévét betöltött, de tizennyolcadik életévét be nem töltött önkéntes által a 

közérdekű önkéntes tevékenységre fordítható idő nem haladhatja meg a napi négy és fél órát és 

a heti tizennyolc órát. A közösségi szolgálat során a tanuló naplót köteles vezetni, amelyben 

rögzíti, hogy mikor, hol, milyen időkeretben és milyen tevékenységet folytatott. 

A közösségi szolgálat középiskolai dokumentálásának kötelező elemei: 

A tanuló osztályfőnöke vagy az ezzel a feladattal megbízott pedagógus a tanuló előmenetelét 

rögzítő dokumentumokban az iratkezelési szabályok megtartásával nyilvántartja és 

folyamatosan vezeti a közösségi szolgálattal összefüggő egyéni vagy csoportos tevékenységet, 

amely alapján az Nkt.-ban az érettségi bizonyítvány kiadásának feltételeként meghatározott 

ötven óra közösségi szolgálat elvégzése igazolható legkésőbb a tanuló érettségi bizonyítványa 

kiadásának időpontjára. Az ehhez szükséges dokumentumok a következők: 



- A tanuló által kitöltött jelentkezési lap (Az egységes közösségi szolgálatos napló első oldalán), 

amely tartalmazza a közösségi szolgálatra való jelentkezés tényét. 

- Iskolaváltás esetén az iskola a közösségi szolgálat teljesítéséről igazolást állít ki két 

példányban. 

- Az iskolán kívüli külső szervezet és közreműködő mentor bevonásakor az iskola és a felek 

együttműködésről megállapodást kell kötni, amelynek tartalmaznia kell a megállapodást aláíró 

felek adatain és vállalt kötelezettségein túl a foglalkoztatás időtartamát, a mentor nevét és 

feladatkörét. 

- Az osztálynaplóban és a törzslapon az osztályfőnöknek dokumentálni kell a közösségi 

szolgálat teljesítését. 

Az adminisztráció lépései 

• A tanuló a naplójában gyűjti az aláírt, pecséttel ellátott igazolásokat a teljesített 

órákról. 

• Az adott tevékenységet igazolhatja a fogadó szervezet vagy az iskola által megbízott 

közösségi szolgálatos tanárok egyike.  

• A osztályfőnök összesíti az excel-táblázatban és az osztálynaplóban a teljesített órák 

számát. (A táblázat a KRÉTA naplóval azonos elnevezésű területeket tartalmaz.) 

• Az osztályfőnök félévkor a félévi értesítőben jelzi a tanulónak, hogy az első félévben 

hány órát teljesített. Az adott tanévben végzett teljesítést a tanuló éves 

bizonyítványában is fel kell tüntetni. 

• A nevelési igazgatóhelyettes kéthavonta ellenőrzi az addigi teljesítéseket. 

 

Ha valaki elveszíti a tanulói naplóját, az osztályfőnök újat ad ki, bejegyzi abba, hogy ez az 

elhagyott napló pótlása, bevezeti a napló mellékletét képező táblázatból a tanuló addigi 

teljesített óraszámát. 

Ha új tanuló érkezik, új naplót kell számára kiadni. Az osztályfőnök bevezeti a táblázatba az 

előző iskola által kiadott igazolás alapján az addigi teljesített órák számát.  

A lezárt tanulói naplót az osztályfőnök mellékeli a beszámolóhoz a leadás alkalmával. 

Minden év végén az osztályozó konferencián zárjuk az adott év teljesítéseit. A napló mellé 

lefűzzük a táblázat összesítéseit. 

 

 



Beszámolók, zárás 

A tanuló beszámoló 3 gépelt oldal előlappal, ezen felül tetszőleges képmennyiséggel. (A 

beszámolók formája: Times New Roman-betűtípus, 1,5-ös sortávolság, normál keret) Az 

osztályfőnök az osztály anyagát egy mappában gyűjti. Ö ellenőrzi a beszámolókat és a tanulói 

naplókat. Lefűzi a külön tasakban leadott tanulói dokumentációt. Ez az érettségire bocsátás 

feltétele.  A tanulói naplókat a nevelési igazgatóhelyettes zárja le hivatalosan. A teljes 

dokumentációt átadja az irattárnak. 

Mellékletek 

A szerződések eredetije igazgatóhelyettesnél van lefűzve. Ez az irattár részét képzi. 

 

 

 


