A kOz0sségi szolgalat iranyelvei és 1épései

A nemzeti koznevelésrol szolo torvény CXC./2011 6.§ (4) bekezdése szerint az érettségi
bizonyitvany kiadasanak feltétele 6tven ora kozosségi szolgalat elvégzésének igazolasa,
amelyet elsé alkalommal a 2016. januar 1-je utan érettségi vizsgara jelentkezo tanuloknak
kell igazolniuk. A tanuldok szamara a gimnazium 9-11. évfolyamon lehet6ség szerint harom
tanévre, aranyosan elosztva szervezi meg a kozOsségi szolgalat teljesitésére alkalmas
tevékenységeket. A sajatos nevelési igényll tanuldk esetében a szakértdi bizottsdg ez irany

javaslata alapjan a kozosségi szolgalat mell6zhetd.

A kozosségi szolgalat teljesitése soran egy oran hatvan perc kozosségi szolgalati id6 értendd
azzal, hogy a helyszinre torténd utazasi id6 nem szamithat6 be a teljesitésbe. (A kozosségi
szolgalat a tanulok lakdkornyezetében, legfeljebb 30 kilométeres korzeten beliil szervezhetd
meg.) A tizennyolcadik életévét be nem toltott onkéntes kozérdekii onkéntes tevékenységet 20
ora és 6 oOra kozott nem végezhet. A tizenhatodik életévét be nem toltott onkéntes altal a

kozérdekli 6nkéntes tevékenységre fordithato id6 nem haladhatja meg

a) tanitasi sziinet ideje alatt és hétvégén a napi 5 orat,
b) tanitasi idében délutan a napi 3 érat és
C) tanitasi napon délel6tt a napi két orat.

A tizenhatodik életévét betoltott, de tizennyolcadik életévét be nem toltott dnkéntes altal a
kozérdeki onkéntes tevékenységre fordithatd idé nem haladhatja meg a napi négy ¢és fél orat és
a heti tizennyolc orat. A k6zosségi szolgalat soran a tanuld naplét koteles vezetni, amelyben

rogziti, hogy mikor, hol, milyen idékeretben és milyen tevékenységet folytatott.

A kozosségi szolgalat kozépiskolai dokumentalasanak kotelezd elemei:

A tanul6 osztalyfonoke vagy az ezzel a feladattal megbizott pedagdgus a tanuld elémenetelét
rogzitdé dokumentumokban az iratkezelési szabalyok megtartdsaval nyilvantartja és
folyamatosan vezeti a kozosségi szolgalattal Gsszefiiggd egyéni vagy csoportos tevékenységet,
amely alapjan az Nkt.-ban az érettségi bizonyitvany kiadasanak feltételeként meghatarozott
Otven oOra kozosségi szolgalat elvégzése igazolhatd legkésdbb a tanulo érettségi bizonyitvanya

kiadasanak idépontjara. Az ehhez sziikséges dokumentumok a kdvetkezok:



- A tanul¢ altal kitoltott jelentkezési lap (Az egységes kozosségi szolgalatos naplé elsé oldalan),

amely tartalmazza a kdzosségi szolgalatra valo jelentkezés tényét.

- Iskolavaltads esetén az iskola a koOzOsségi szolgalat teljesitésérdl igazolast allit ki két

példanyban.

- Az iskolan kiviili kiils6 szervezet és kozremiikodé mentor bevonasakor az iskola és a felek
egytittmiikodeésrol megallapodast kell kotni, amelynek tartalmaznia kell a megallapodast alairo
felek adatain ¢€s vallalt kotelezettségein tul a foglalkoztatds idOtartamat, a mentor nevét és

feladatkorét.

- Az osztalynaploban és a torzslapon az osztalyfonoknek dokumentalni kell a kozdsségi

szolgalat teljesitését.

Az adminisztracié lépései

e A tanuld a napldjaban gyiijti az alairt, pecséttel ellatott igazolasokat a teljesitett
oréakrol.

e Az adott tevékenységet igazolhatja a fogadd szervezet vagy az iskola altal megbizott
kozosségi szolgalatos tanarok egyike.

e A osztalyfonok 0sszesiti az excel-tablazatban és az osztalynaploban a teljesitett orak
szamat. (A tablazat a KRETA naploval azonos elnevezésii teriileteket tartalmaz.)

e Az osztalytonok félévkor a félévi értesitoben jelzi a tanuldnak, hogy az elsd félévben
hany orat teljesitett. Az adott tanévben végzett teljesitést a tanulo éves
bizonyitvanyaban is fel kell tlintetni.

e A nevelési igazgatohelyettes kéthavonta ellendrzi az addigi teljesitéseket.

Ha valaki elvesziti a tanuldi naplojat, az osztalyfénok ujat ad ki, bejegyzi abba, hogy ez az
elhagyott naplo potlasa, bevezeti a naplo mellékletét képezd tablazatbol a tanulo addigi
teljesitett draszamat.

Ha 1 tanul¢ érkezik, 0j naplot kell szamara kiadni. Az osztalyfondk bevezeti a tablazatba az
el6zd iskola altal kiadott igazolas alapjan az addigi teljesitett ordk szamat.

A lezart tanuldi naplot az osztalyfonok mellékeli a beszdmolohoz a leadas alkalmaval.

Minden év végén az osztalyoz6 konferencian zarjuk az adott év teljesitéseit. A naplo mellé
lefiizziik a tablazat Gsszesitéseit.



Beszamolok, zaras

A tanuld beszamolo 3 gépelt oldal eldlappal, ezen feliil tetsz6leges képmennyiséggel. (A
beszamolok formaja: Times New Roman-betiitipus, 1,5-0s sortavolsag, normal keret) Az
osztalyfonok az osztaly anyagat egy mappaban gyiijti. O ellendrzi a beszamolodkat és a tanuléi
naplokat. Leflizi a kiilon tasakban leadott tanul6i dokumentéciot. Ez az érettségire bocsatas
feltétele. A tanuloi naplokat a nevelési igazgatdhelyettes zarja le hivatalosan. A teljes
dokumentéciot atadja az irattarnak.

Mellékletek
A szerzddések eredetije igazgatohelyettesnél van leflizve. Ez az irattar részét képzi.



