A Dunaijvarosi Széchenyi Istvin Gimnazium adatkezelési tajékoztatoja

az alkalmazottak személyes adatainak kezelésével kapcsolatban

1. Adatkezel6 megnevezése és elérhetéségei

Dunatjvarosi Széchenyi Istvan Gimnazium (a tovabbiakban: Iskola)
Cim 2400 Dunaujvaros, Dozsa Gyorgy ut 15/a.

Telefon: 06-25-411-702

E-mail cim: titkarsag@szig-dujv.hu

Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetéségei: Csathoné Zagoni Noéra, e-mail cime:
csathone.zagoni.nora@szig.mdn.hu; telefonszama: 06-25-411-702

2. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.)
foglaltak szerint a koznevelés, mint kozérdekii kozfeladatok ellatasa érdekében torténé foglalkoztatas,
ennek korében az alkalmazottakat megilleto juttatdsok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasa
¢és teljesitése, az allampolgari jogok ¢és kotelezettségek teljesitése, nemzetbiztonsag, valamint a
torvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése

3. Az adatkezelés jogalapja

Az Nkt. 41. § (6), valamint az oktatdsi nyilvantartasrol sz6lo 2018. évi LXXXIX. toérvény (a
tovabbiakban: Onytv.) rendelkezéseiben meghatarozott kdzérdekii kozfeladat ellatasara tekintettel az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan torténik. A kiilonleges adatokat az Iskola a
GDPR 9. cikk (2) bekezdésének g) pontja alapjan kezeli.

Az adatkezelést kiilondsen a kovetkezo jogszabalyi rendelkezések hatarozzak meg:

- NKkt. 41.§ (6) bekezdése,

- Onytv.) 2.§, az 5-7. §-0k, és az 1. sz. mellékletben rogzitett nyilvantartasok (pl. alkalmazotti
nyilvantartas) adattartalmai,

- NKkt. 41. § (3) bekezdése az 6raadd tanarok vonatkozasaban,

- akozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIIL. torvény (Kjt.) 5. szama melléklete
szerinti kdzalkalmazotti alapnyilvantartas adatkore

4. A kezelt adatok kore
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4.1. Allashelyekre kiirt palyazatok, bekiildott dnéletrajzok alapjan az NKt.. 66.§. (1) bekezdésében
foglalt kozalkalmazotti jogviszony feltételeinek ellendrzése érdekében az allashelyre jelentkezOk alabbi
adatait kezeli az Iskola:

O
O

a palyazati anyagban, 6néletrajzban megadott adatok,

az eldirt iskolai végzettség, szakképesités, szakképzettség meglétének ellendrzéséhez
sziikséges adatok

annak igazolasaul szolgdlé hatdsagi bizonyitvany, hogy a jelentkezé nem 4&ll a
tevékenység folytatasat kizaro foglalkozastol eltiltas hatalya alatt, és biintetlen eloéletil.

4.2 Az Iskola az alkalmazottak alabbi adatait kezeli:

o Az alkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatban az Onytv. alapjan kezelt adatok:

O

O

O O O O O

O O 0O O O O O O O O O

csaladi és utonév, sziiletési csaladi €s utonév, anyja sziiletési csaladi és utonév, sziiletési
hely, sziiletési id6, nem,

lakdhely és a tartdzkodasi hely cime,

allampolgarsag(ok), kiilfoldi allampolgar esetén a szallashely adatai, valamint a
Magyarorszag teriiletén vald tartézkodas jogcime,

a személyiadat- és lakcimnyilvantartasbol kikeriilés idépontja és oka,

oktatasi azonosito szam,

pedagbgus igazolvany szama,

az azonositashoz sziikséges kapcsolati kodok,

végzettségre és szakképzettségre vonatkozo adatok (felsGoktatasi intézmény neve, az
oklevél szdma, a végzettség, szakképzettség, a végzettség, szakképzettség, a
pedagogus-szakvizsga, tudomanyos fokozat megszerzésének ideje),

munkakdr megnevezése és idotartama,

munkaltato neve, cime, valamint OM azonositoja,

munkavégzés helye,

jogviszony kezdetének ideje, megsziinésének jogcime és ideje,

vezet6i beosztas,

besorolasa,

jogviszony id6tartama,

munkaidd mértéke,

tartos tavollét id6tartama,

elektronikus levelezési cim,

elémenetellel,  pedagodgiai-szakmai  ellenérzéssel,  pedagdgus-tovabbképzési
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos adatok koziil a szakmai gyakorlat ideje;
akadémiai tagsadg; munkaidé-kedvezmény ténye; mindsitd vizsga kinevezési
okmanyban, munkaszerzodésben rogzitett hatarideje; mindsité vizsga, mindsitd
eljarasra torténd jelentkezés idOpontja, a mindsitd vizsga és a mindsitési eljaras
idépontja és eredménye; az alkalmazottat érinté pedagogiai-szakmai ellendrzés
idépontja, megallapitasai.

o Az Iskola kezeli a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarél szolo 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 94-106. §-aiban megjeldlt
nyilvantartdsokban, tantargyfelosztasban, naplokban rogzitett, e jogszabalyban eldirt adatokat.

4.3. Az Iskola az Nkt. 41. § (3) bekezdése kezeli az 6raado tanarok alabbi adatait.

O
O

név,
sziiletési hely, 1d6,



o nem, allampolgarsag, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén vald
tartdzkodas jogcime €s a tartozkodasra jogositod okirat megnevezése, szama,
lakohely, tartdzkodasi hely,
végzettséggel, szakképzettséggel kapcsolatos adatok,

o oktatasi azonositd szam

4.4. A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL torvény 5. szama melléklete szerinti
kozalkalmazotti alapnyilvantartds adatkore:

név (lednykori név), sziiletési hely, id6, anyja neve, TAJ szdma, addazonositd jele

lakdhelye, tartdzkodasi hely, telefonszama

csaladi allapot, gyermekek sziiletési ideje, egyéb eltartottak szdma, az eltartds kezdete,

legmagasabb iskolai végzettség (tobb végzettség esetén valamennyi) szakképzettség

iskolarendszeren kiviili oktatds keretében szerzett szakképesitése, valamint

meghatarozott munkakdr betoltésére jogositd okiratok adatai, tudoméanyos fokozat,

idegennyelv-ismeret

o korabbi jogviszonyban toltott idotartamok, a munkahely megnevezése, kdzalkalmazotti
jogviszony kezdete a megsziinés modja, idépontja,

o allampolgarsag,

o abuniigyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany szdma, kelte

o a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgald
iddtartamok,

o a foglalkoztaté szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele, e szervnél a jogviszony

kezdete, a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolasanak idGpontja, vezetoi

beosztasa, FEOR-szama,

cimadomanyozas, jutalmazas, kitlintetés adatai, a mindsitések idopontja €s tartalma

személyi juttatasok,

a kozalkalmazott munkabol valé tavollétének jogecime és idOtartama,

a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges €s a hatarozott ideji,

athelyezés idOpontja, modja, a végkielégités adatai,

o akozalkalmazott munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyaval 0sszefiiggd adatai.

O O O O

O O O O

45. A Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer (KRETA) rendszerben kezelt tovabbi
személyes adatok:

o igazolvany tipusa, szama
o e-mail cim, telefonszam
o felhasznalonév

5. A kezelt adatok forrasa

A kezelt adatokat jellemzden az érintett alkalmazott, vagy palyazatra jelentkez6 bocsatja az Iskola
rendelkezésére. Ezen tilmenden az Iskola 4ltal kezelt adat forrasai lehetnek a kozneveléshez kapcsolodo
intézményrendszerre vonatkozd jogszabalyok alapjan annak egyéb résztvevdi kiilondsen, de nem
kizarolag:

- az Oktatasi Hivatal, mint a KIR adatkezelgje,
- fenntarto,
- mas kdznevelési intézmény,

6. Adattovabbitasok, kozzétételi kotelezettség



Az Nkt. 41. § (2)-(3) bekezdései szerinti adatok (a pedagogus oktatdsi azonositd szama,
pedagogusigazolvanyanak szama, a jogviszony id6tartam és heti munkaidejének mértéke, illetve az
6raadd tanarok adatai) tovabbithatok a fenntartonak, a kifizet6helynek, a birdsdgnak, renddrségnek,
ugyészségnek, a kozneveléssel Osszefliggd igazgatasi tevékenységet végzo kozigazgatasi szervnek, a
munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

A Kjt. 83/D. § szerint a kozalkalmazotti alapnyilvantartasban vezetett adatok tovabbithatok, illet6leg
ahhoz jogosult hozzaférni:

a kozalkalmazott felettese, a mindsitést végzo vezeto,

a torvényességi ellendrzést végzd vagy torvényességi feliigyeletet gyakorld szerv,

munkatigyi, polgari jogi, kozigazgatési per kapcsan a birosag,

a kozalkalmazott ellen indult biintetOeljarasban a birdsag, az ligyészség és a nyomozo

hatosag,

o aszemélyzeti, munkaligyi és illetmény-szamfejtési feladatokat ellato szerv e feladattal
megbizott munkatarsa feladatkorén beliil,

o az adohatosag, a nyugdijbiztositasi igazgatasi szerv és az egészségbiztositasi szerv, az

iizemi baleseteket kivizsgalo szerv és a munkavédelmi szerv.

O O O O

Az Iskola az alkalmazottak adatait az Oktatasi Hivatal részére tovabbitja az oktatasi
nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. torvény 6. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettség teljesitése
céljabol.

Az Ntt. 63. § (3) bekezdésében meghatarozott pedagogusigazolvanyra jogosultak esetében a
pedagogusigazolvany kiallitasahoz sziikséges valamennyi adatot az Iskola tovabbitja az Oktatasi
Hivatal, és a pedagbgusigazolvany elkészitésében kozremitkodok részére tovabbithato.

Levélkiildemény esetén az Iskola a Magyar Posta Zrt. (székhely: 1138 Budapest, Dunavirag utca 2-6.)
szolgaltatasat veszi igénybe, és ehhez sziikségszeriien tovabbit adatokat.

A Kjt. 83/B. § (2) bekezdés alapjan a kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatai kozil a
munkaltatd megnevezése, a kozalkalmazott neve, tovabba a besorolasara vonatkozo adat kozérdekii
adatnak mindsiil, melyeket a kozalkalmazott el6zetes tudta és beleegyezése nélkiil nyilvanossagra lehet
hozni.

A nemzeti kdznevelésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet 23.
§ (3) alapjan az iskolai kozzétételi lista az (1) bekezdésben meghatarozottakon kiviil tartalmazza a
betoltétt munkakorok alapjan a pedagogusok iskolai végzettségét és szakképzettségét, a betoltott
munkakdrok alapjan a neveld és oktaté munkat segitok szamat, iskolai végzettségét és szakképzettségét,
mely adatok a betoltott munkakortdl fiiggd azonosithatosagra tekintettel személyes adatnak
mindsiilhetnek.

7./ Adatfeldolgozok

Az Iskola a kozfeladatellatis soran jogszabalyi rendelkezés alapjan az eKRETA Informatikai
Zartkorilen Mitkodé Részvénytarsasag (1111 Budapest Budafoki u. 59.) szolgaltatasat veszi igénybe,
mely a KRETA (Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer) paraméterezését, fejlesztését
¢és terméktamogatasat végzi.



Az Iskola egyes elektronikus, vagy informatikai szolgaltatasok ellatasa érdekében igénybe veszi a NISZ
Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltato Zrt. (1081 Budapest, Csokonai u. 3. Postacim: 1389 Budapest,
Pf. 133.) szolgaltatasat.

Munkabaleset esetében a hatdsagi bejelentés érdekében az Iskola tovabbitja a munkabaleseti
jegyz6konyv kitoltéséhez sziikséges adatokat a Tankeriileti K6zpont altal megbizott adatfeldolgozonak,
a VED-SZ Védelmi és Altalanos Szolgaltatd Kft.-nek (2400 Dunatjvaros, Papirgyari ut 42-46.)

Az Iskola a MAXER HOSTING Informacio-technoldgiai Korlatolt Feleldsségti Tarsasag (9024 Gyor,
Répce utca 24. 1. em. 3.) elektronikus levelezérendszerét hasznalja.

8. Az adatok tarolasi ideje

Az Nkt. 41.§ (10) bekezdése alapjan az Iskola az alkalmazottak és d6raadok személyes adatait a
jogviszony megsziinésétol szamitott 6t évig kezeli

Nkt.. 66/A. § (3) bekezdés szerint az Iskola a biintetlen el6élet ellendrzése céljabdl kezeli az
alkalmazassal vagy megbizasi jogviszonnyal érintett személy azon személyes adatait, amelyeket a
blinligyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvany tartalmaz. A megismert személyes
adatokat az Iskola az alkalmazas vagy a megbizas 1étesitésével Osszefiiggésben meghozott dontés
idépontjaig vagy - a koznevelésben alkalmazas vagy megbizasi jogviszony esetén - annak megsziinéséig
vagy megsziintetéséig kezeli.

Ezen tilmenden az iratkezelés rendjét a nevelési-oktatasi intézmény a kdziratokrol, a kozlevéltarakrol
¢s a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVI torvény rendelkezései, valamint a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet, és ezek alapjan a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhaszndlatardl szol6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet szabalyozza.

9. Erintetti jogok

Az ¢rintett altal az alabbi jogok gyakorlasa irant el6terjesztett kérelmet az Iskola a beérkezésétol
szamitott egy honapon beliil teljesiti, mely hataridé alapos indokkal két honappal meghosszabbithato.
A hataridé meghosszabbitasarol az okok megjelolésével az Iskola a kérelem beérkezésétol szamitott egy
hénapon beliil tajékoztatja az érintettet.

Az érintett jogosult arra, hogy az Iskolatol tdjékoztatast kérjen arrol, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, gy jogosult
0 megismerni azt, hogy az Iskola milyen személyes adatait, milyen jogalapon,
Téjékoztatds  milyen adatkezelési célbol, mennyi ideig kezeli, azok mely forrasbol
szarmaznak; tovabba, hogy az Iskola kinek, mikor, mi alapjan, mely személyes

adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait.

Az Iskola az érintett részére biztositja személyes adatokhoz valo hozzaférést,
ennek keretében a személyes adatok masolatat az érintett erre iranyuld kérésére
egy alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kovetden
adminisztrativ koltségeken alapulo, ésszerti mértéki dijat szamithat fel a tovabbi
masolatokeért.

Hozzaférés
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Az érintett kérésre a pontatlan adatokat az Iskola helyesbiti, pontositja,
amennyiben meggy6z0dott arrol, hogy a helyesbitést kdvetdéen a kezelt adat
pontossaga helyreall.

Az érintett kérésére az Iskola torli azon személyes adatokat, amelyek
megbrzésére, kezelésére nincs jogszabaly altal el6irt kotelezettsége — ezek
jellemzden azok, amelyek nem kapcsolodnak a kozfeladat ellatasahoz -, és arra
vonatkozéan mas adatkezelési jogalap sem all fenn.

Az érintett tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az Iskola a
személyes adatat a megadott célbol nem megfelelden kezelné.

Az érintett kérheti, hogy a személyes adatai kezelését az Iskola korlatozza
amennyiben az ¢érintett vitatja a személyes adatai pontossagat; vagy az
adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat; vagy az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a
személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; tovabba, ha az
érintett tiltakozott az adatkezelés ellen.

Ha az érintett 0igy itéli meg, hogy az Iskola nem megfelelden kezeli az adatait,
ugy panaszt nyljthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosaghoz, (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363
Budapest, Pf. 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu), vagy
a lakohelye (allando lakcim) vagy a tartdzkodasi helye szerint illetékes
torvényszek elott benytjtott keresettel érvényesitheti igényét. keresetét.

Jelen adatvédelmi tajékoztato hatalya a visszavonasaig tart, mellyel egyidejiileg az Iskola 1j

tajékoztatot bocsat ki.

Kelt Dunaujvaros, 2021.09.01.

Kratzmajer Zoltan s.k.



